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FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK ERTEKESITESENEK ES
SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

Amore levius. (Dominique-Marie Savy)

(tovabbiakban: Selejtezési Szabalyzat)
A Szent Imre Katolikus Altalanos Iskola felesleges vagyontargyainak hasznositisaval és
selejtezéssel 0sszefliggd feladatait az alabbiak szerint szabalyozom:
1. Bevezeto rész

1.1. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed az iskola tulajdonat képezd targyi eszkozokre és
készletekre.

1.2. A Szabalyzat hatalya nem terjed ki:

i az ideiglenesen atvett vagyontargyakra;
d a feleslegessé valt irattari anyagok selejtezésére.

1.3. Az iskolan beliill a feleslegess¢ valt vagyontargyak értékesitésével 0Osszefliggd
feladatok ellatasaért a gazdasagi vezetd a felelds.

1.4. A Selejtezési Szabalyzat folyamatos feliilvizsgalata az esetleges jogszabalyok alapjan
az intézményvezeto feladata.

2. A felesleges vagyontargyak fajtai

Felesleges vagyontdrgynak kell tekinteni mindazokat a targyi eszkozoket és
készleteket, amelyek:

d az iskola tevékenységéhez, mikodéséhez mar nem sziikségesek;
d eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg;
. feladatcsokkenés, atszervezés vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
valtak;
i a sziikséges készletek mennyiségét 1ényegesen meghaladjk;
. rongalas, elhasznalodas miatt rendeltetésszerii hasznalatra nem alkalmasak;
d szavatossagi idejuk lejart.
3. A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa
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A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositadsat vagy selejtezését az iskola barmely
dolgozoja kezdeményezheti a gazdasagi vezetonél.

A gazdasagi vezetd koteles a feleslegessé valt eszkozoket a leltarozads megkezdése
eldtt jegyzékbe foglalni.

A jegyzéknek tartalmaznia kell:

d az eszkdz megnevezEsét, nyilvantartasi szamat, mennyis€gét;

. az eszkdz nyilvantartasi arat;

i a feleslegessé valas okat;

i a hasznositds modjara szolgalo javaslatokat (értékesités vagy selejtezés);

i 100000 Ft feletti egyedi értékii vagyontargy esetében szakértéi véleményt a
feleslegessé valasrol;

d értékesités esetén javaslatot az értékesités modjara és arara.

A feleslegesse¢ valt eszk6zok jegyzékét az iskola igazgatdja vizsgalja feliil, és ad
engedélyt az értékesitési vagy selejtezési eljaras meginditasara.

Annak érdekében, hogy az értékesitési vagy selejtezési eljarasba vont vagyontargyak
ne legyenek felcserélhetok a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok

megjelolésérol, vagy elkiilonitett nyilvantartasarol.

A feltart felesleges vagyontargyak sordn eldszor mindig azok értékesitését kell
megkisérelni, és csak ezutdn lehet selejtezni.

A felesleges vagyontargyak hasznositasa
A felesleges vagyontargyak hasznositdsanak moédjarol, az értékesitési arrol, a fizetés
hatéaridejérél €s modjardl a gazdasagi vezetd javaslata alapjan az iskola igazgatoja

dont.

Minden értékesitett eszkdzrél szamlat kell késziteni, és az értékesités teljesitését
kovetden az eladott eszkozoket a nyilvantartasokon at kell vezetni.

A felesleges vagyontargyak hasznositasa az alabbi modokon torténhet:
4.3.1. Bérbeadassal

- bérbeadas esetén a bérlével szerzodést kell kotni.
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4.3.2. Térités ellenében torténd atadassal, amely torténhet:

Amore levius. (Dominique-Marie Savy)

a) nyilvantartasi értéken vagy nyilvantartasi érték felett,
- ebben az esetben az atadasrol jegyzokonyvet kell felvenni;
b) a nyilvantartasi érték alatt.
4.3.3. Térités nélkiili dtadassal:

Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhazni csak a vonatkozd jogszabaly
alapjan lehet.

4.3.4. Maganszemélyek részére torténd értékesitéssel:
a) A feleslegessé valt vagyontargyak maganszemélyek részére torténd
értekesitése elott az értékesitést az iskola honlapjan és az intézmény
hirdetdtablajan meg kell hirdetni, ha:

. a vagyontargy értéke a 100000 Ft-ot meghaladja.

b) A meghirdetett eszk6zok, vagyontargyak értékesitése csak a hirdetést
kovetd 7. nap utan torténhet meg.

C) Az iskola dolgozdja maganszemélynek mindsiil, igy a Szabalyzat
rendelkezéseit ra is alkalmazni kell, azonban az értékesitésnél egyéb
maganszemélyekkel szemben — ha az értékesitésre  keriild
vagyontargyért azzal megegyezd vételi arat kinadl — elényben kell
részesiteni.

d) Maganszemély részére felesleges vagyontdrgyat csak azonnali
készpénzfizetés ellenében lehet értékesiteni, az értékesitést ki kell
szamlazni.

o. Feleslegessé valt vagyontargyak selejtezése

5.1. Az értékesitésre nem keriilt vagyontargyakat a leltarozast megel6zéen selejtezni kell.
6. A selejtezési eljaras

6.1. A selejtezést az igazgato altal jovahagyott felesleges vagyontargyak jegyzéke alapjan
kell végezni.
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6.2. A selejtezésrdl selejtezési jegyzOkonyvet kell felvenni.
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a) A selejtezési jegyzokonyv képezi a selejtezés elszdmolasadnak bizonylatat,

b) A selejtezési jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

i az iskola nevét;
. a selejtezés id6pontjat;
. a selejtezésre keriil6 eszkoz:

- nyilvantartasi szdmat,

- megnevezesét,

- darabszamat,

- beszerzési arat,

- értékcsokkenését,

- tovabbfelhasznalasra valé alkalmassagat vagy alkalmatlansagat,

- ajanlott értékesitési arat;
. a leselejtezett eszkdz megsemmisitésére vonatkozo javaslatot
(Osszetores, elégetés, darabolas, elszallitas stb.).

6.3. A selejtezés soran messzemenden szem el6tt kell tartani a szigort takarékossag elvét.

6.4. Azokat a vagyontargyakat, amelyek hasznositasara nincs lehetdség, meg kell
semmisiteni, vagy haladéktalanul a szemét/roncstelepre kell szallitani.

1. A selejtezés soran hasznalhaté nyomtatvanyok

7.1.  Atéargyi eszkozok selejtezéséhez a kovetkezd nyomtatvanyokat kell hasznalni:

i Targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyve

o Selejtezett targyi eszk6zok jegyzéke

i Targyi eszk6zok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladékok jegyzeke

. Megsemmisitési jegyzokonyv

7.2. A készletek selejtezéséhez a kdvetkez6 nyomtatvanyokat kell hasznalni:

d Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve

d Selejtezett készletek jegyzéke

d Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke
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d Leértékelt készletek jegyzéke
d Megsemmisitési jegyzokonyv
8. Zaro6 rendelkezés

8.1. A szabalyzat iddbeli és személyi hatalya
A szabalyzat hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi dolgozdjara.
Jelen szabalyzat 2011. szeptember 1-jén Iép hatalyba.
é.2. A szabalyzat hozzaférhetdsége és modositasa
A szabalyzat tartalmat az intézmény vezetdje koteles ismertetni a beosztott

munkatarsakkal. A szabalyzatot hozzaférhetévé kell tenni az iskola honlapjan
(www.szikai.hu).

Az igazgatonak gondoskodni kell jelen szabalyzat olyan modositasarol, amely az 1j
torvények és rendeletek hatalyba 1épése miatt sziikséges.

Kelt.: Zsombd, 2011. szeptember 1.

igazgatd
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